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OEP 2026 TECNICO/A EN PROTOCOLO

BLOQUE I. (Blogque comun Subgrupo C1, 8 temas, publicado en BOP num. 76, 22 de abril de 2026)
BLOQUE II

Tema 1.  Protocolo, concepto y funcién. Normas, usos y costumbres sociales. El protocolo oficial.

Tema 2. El Estado espafiol y su organizacion territorial. Administracion General del Estado, Comunidades
Auténomas y Entidades Locales. Competencias y autonomia en materia de protocolo.

Tema 3.  El protocolo oficial en Espafa. El Real Decreto 2099/1983, de 4 de agosto: estructura, principios
generales y ordenamiento de presidencias y precedencias.

Tema 4. Legislacion y uso de las banderas. Tipologias de las banderas y criterios para su ordenacion.

Tema 5. Los simbolos del Estado: la Bandera, el Escudo y el Himno Nacional. Normativa reguladora,
descripcion y uso protocolario. Uso de la bandera de la Unién Europea.

Tema 6. Simbolos, presidencias y precedencias en la Comunidad Auténoma de Andalucia. ElI Decreto
77/2002, de 26 de febrero por el que se regula el régimen de precedencias y tratamientos en el
ambito de la Junta de Andalucia.

Tema 7. La declaracion de luto oficial. El luto en las banderas y los simbolos. Los libros de condolencias y
la suspension de la actividad institucional.

Tema 8. La Corona. Titulos y tratamientos. Actos presididos por el Rey y su familia.

Tema 9. Tratamientos. Tratamientos de autoridades del Estado, de la Junta de Andalucia y otras
Comunidades Autonomas. Tratamientos de las Entidades Locales. Otros tratamientos.

Tema 10. Protocolo Deportivo en el ambito espariol e Internacional. Presidencias y presidencias. Uso de
simbolos e himnos. Eventos sociales deportivos.

Tema 11. Tipos de actos. Actos sociales y actos oficiales. Precedencia y presidencia de los actos oficiales.
Criterios de ordenacion institucional.

Tema 12. Programas de trabajo y secuencias protocolarias. Cronograma de trabajo y coordinacion.
Secuencias, guiones y escaletas.

Tema 13. Visitas institucionales. Objetivos, planificacion y ejecucion.

Tema 14. Indumentaria, saludos y obsequios en el ambito de las relaciones institucionales. Los vehiculos
oficiales.

Tema 15. Banquetes, cocteles y recepciones. Tipologia de las mesas, situacion de autoridades e invitados,
presidencias y precedencias. Meseros.

Tema 16. Heraldica y Vexilologia. Sujeto y objeto.

BLOQUE 1l

Tema 1. Simbolos provinciales y locales de la Provincia de Almeria. Historia, registro y usos. Simbolos
corporativos pluripersonales y unipersonales. La figura del macero.

Tema 2. Inauguraciones oficiales, primeras piedras y visitas institucionales. Organizacion y desarrollo de los
actos.

Tema 3. Recepciones institucionales. Tipologias. Organizacion de recepciones oficiales en la Diputacion
Provincial.

Tema 4.  Protocolo en el ambito religioso. Actos devocionales y procesiones.

Tema 5. Organizacion y funcionamiento del area de Presidencia y Promocién Provincial de la Diputacién de
Almeria.

Tema 6. El Servicio de Protocolo. Organizacién interna, funciones, catalogo de servicios, relaciones con otras
areas de la Diputacion provincial.
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Tema 7. Coordinacion del protocolo con el area de comunicacion institucional. Los gabinetes de prensa, sus
funciones y actividades. Ruedas de prensa, notas y desayunos informativos.
Tema 8. Correspondencia en el ambito del protocolo oficial, cartas, saludos, tarjetones y correos
electronicos. La invitacion y confirmacion a los actos.
Tema 9. Constitucion de las corporaciones locales y provinciales y eleccion de sus presidentes. Protocolo
del acto de constitucion de la Diputacion de Almeria.
Tema 10. Actos oficiales de caracter general de la Diputacion de Almeria. La celebracion del Dia de la
Provincia, organizacion y desarrollo.
Tema 11. Actos de caracter especial de la Diputacion de Almeria. El Festival Internacional de Cine de Almeria.
Tema 12. Actos de caracter especial de la Diputacion de Almeria. Las ferias de promocién turistica.
Tema 13. Actos de caracter especial de la Diputacion de Almeria. Las ferias agroalimentarias y los eventos de
promocion de las industrias almerienses.
Tema 14. Actos de caracter especial de la Diputacion de Almeria. Eventos culturales, deportivos y de bienestar
social.
Tema 15. Honores y distinciones. Concepto. Reglamentos de honores en las entidades locales. Reglamento
de Honores y Distinciones de la Diputacion de Almeria.
Tema 16. Precedencia en el ambito de la Provincia de Almeria. La precedencia de autoridades provinciales y

locales. Presidencia de la Diputacion Provincial. Los Diputados provinciales.
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